BITOPUS

BARRA DE MENU PRINCIPAL - BUSQUEDA LIBRE

La BUsqueda Libre de Bitopus.com le permite realizar busquedas sobre todos
los contenidos contratados.

Para efectuar una bUsqueda debera escribir en el campo de bUsqueda libre la
palabra, palabras, frase o expresion que desee buscar, en mayuUsculas o
minusculas, con o sin acento, en singular o en plural.

Comprobara que junto al campo de busqueda libre, esta activada la opcion

de incluir sinénimos. Esta funcionalidad, le mostrara los sinénimos o
expresiones relacionadas con las palabras que usted escriba.

arrendamiento financiero &

Sinonimos que se van a incluir en la busqueda

arrendamiento financieros

Leasing

Reqirnen de leasing

Arrendamiento financiera

Contratos de arrendamiento financiers

En la imagen puede observar que no solo buscara los documentos que traten
de arrendamiento financiero sino también los que se refieran a Leasing,
Régimen de leasing y Contrato de arrendamiento financiero.

Ademas, utilizando esta opcion, la bisqueda se hara teniendo en cuenta una
interpretacion de conceptos, no tomando como referencia las palabras
sueltas, por ejemplo si buscamos "despido improcedente” encontraremos
documentos que tengan que ver con despido improcedente como concepto
Unico, eliminando los resultados que tengan las palabras separadas.

Asimismo se corrigen de forma automaticas las posibles erratas producidas
por cambio de letras o por faltas de ortografia.

Si deshabilita la opcion incluir sinonimos buscara documentos que contengan
la palabra o palabras escritas.

No deje de encontrar documentos por teclear o escribir mal una palabra.
Bitopus.com le sugiera de forma automatica la palabra correcta.

ENCONTRAR

W Incluir sindnimos
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Cada una de las Materias tiene su propio indice Analitico que se despliega en
dos niveles:

e VOZ PRINCIPAL (genérica)

e SUBVOZ (especifica)

La seleccion del término o voz se puede realizar por posicionamiento rapido,
mediante un sistema de acceso directo a la iniciales ordenadas

alfabéticamente: al clicar sobre cualquier inicial le situara automaticamente
en el listado de voces principales que comiencen por dicha letra.

También puede localizar documentos (comentarios, casos practicos,
formularios...) a través de los respectivos Indices Sistematicos.

En cada uno de ellos se organizan los contenidos atendiendo a la estructura
logica de cada Materia.

Existen diferentes indices Sistematicos, atendiendo a la Materia y al tipo
documental, cada uno de los cuales reproduce la estructura jerarquica de su
Materia con los siguientes niveles:

e PARTE
o] Capitulo
= Seccion
= Epigrafe

El indice Sistematico se va desplegando al hacer clic sobre los elementos de
su estructura de arbol.
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BARRA DE MENU PRINCIPAL - INDICE ANALITICO

BARRA DE MENU PRINCIPAL - INDICE SISTEMATICO

e



E¥ Norma Foral General Tributaria
El TITULO 1. DISPOSICIONES GENERALES DEL ORDENAMIENTO TRIBUTARIO
B TiTULO I1. LOS TRIBUTOS
B capmuLo . Disposiciones generales
B capmuLo . Obligados tributarios
Bl CAPITULO 1Il. Elementos de cuantificacion de la obligacion
tributaria principal y de la obligacion de realizar pagos a cuenta
¥ cAPITULO IV. La deuda tributaria
B Seccisn primera. Disposiciones generales
E Seccion segunda. El pago
Bl Seccidn tercera. Prescripcion y caducidad
B Seccion cuarta. Otras formas de extincién de la deuda
tributaria
= Seccion guinta. Garantias del credito tributario
' Derecho de prelacion

= Hipoteca legal tacita
.~ [T S [ L

BARRA DE MENU PRINCIPAL - MARGEN IZQUIERDO - BUSQUEDA AVANZADA

Bitopus.com también le permite realizar busquedas sobre una Unica materia,
para ello dispone de una pantalla de busqueda especifica para cada una de
las materias contratadas, bastara con clicar con el raton sobre la materia que
quiera consultar.

Por ejemplo si selecciona con un clic FISCAL ALAVA

Accedera a la pantalla de busqueda especifica para buscar sobre todos los
tipos documentales de la materia Fiscal Alava.

Lontrytado

M a9

Dhactring Admindutrativa

w Jurliprudancia | R Inchilr sindnimos
#hodelos y Formularios

Herramdentao, Cundros v
Esguemas

Consentarioy
Mearmativa

Doctrina Admindstrativa
v Jurtsprodencia

odelon y Farmularics

Herranvientas, Cundros v
Esquema



Si desea buscar sobre un tipo documental concreto, la Busqueda avanzada le
ofrece una gran variedad de criterios o campos de busqueda para localizar
documentos. Permite realizar bUsquedas complejas, por datos concretos o
combinar criterios, para ello dispone de una busqueda avanzada para cada
tipo documental en cada materia.

Veamos un ejemplo

Seleccionamos ahora en el margen izquierdo Doctrina Administrativa vy
Jurisprudencia de Alava.

Como puede ver en la imagen, ademas del campo de texto libre, dispone de
otros campos adicionales para la localizacion de documentos.

Coriratado

Comentarion

Hormative Jurisprudsncia

¥ Incligr sinsnimos
Medelon v Formularion

anienten; Csdogty Tipo de Documento

E Tribumal

CosmimLar i
Horrmative

Doctrina Admimintrative
¥ Furiiprodencia

Plodelos v Formularios

Herramioritas, Cuadros v
Enguernay

Busqueda Avanzada de comentarios

Es posible realizar una busqueda Unicamente sobre los comentarios de autor
seleccionando la opcion de Comentarios que se encuentra en el margen
izquierdo dentro de la materia sobre la que desee localizar comentarios de
autor.

Cofilr ptsge
EMCONTRAR
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Comentarios
Mot v

Deiring AdmenHirativa
¥ Jurtiprudseicia

Madeios ¥ Formularics

La busqueda por texto libre se puede combinar con el campo Tema, para ello
haremos la seleccion desde el asistente que acompana a este campo.

Busqueda Avanzada de Normativa




Es posible realizar una bUsqueda Unicamente sobre los contenidos legislativos
de una materia, para ello seleccione la opcion de Normativa que se
encuentra en el margen izquierdo, dentro de la materia sobre la que desee
localizar la disposicion.

Una vez seleccionada esta opcion, podra ver la siguiente pantalla mostrando
los distintos campos de busqueda que se pueden rellenar si se desea o se
dispone de la informacion.

Confratacss
Comemaring
Hormativa
Doctrina Adeinistrativa I
v Juripnidencia
iodelos ¥ Formudarios
Hm:-;_.;". :_]
Comentarios tireT o
Hornativa Piairsiid obi DRAGOLIC i
Doctrisw Adeinisirative Fecha de DMeposicién
w Juriiprudeneia
Modaton v Formlacion Fecha de Publicacidn
i (LR Amblio | |
Comentario
Hariativa

Doctring Administratin
yohariiprudencia

Los campos son combinables entre si, y son los siguientes:

* . Rango: Mediante el asistente seleccionaremos el rango normativo.

e . N° disposicion: Teclear el nUmero de la norma sin el afo y en la casilla
ano de disposicion teclear el afo Unicamente.

e . Fecha disposicion: Teclear la fecha de la disposicion. Admite cualquier
formato de fecha (con nimero o con letras, separado por barras o por
guiones...), asi como intervalos temporales (De ... a ...).

e . Fecha de Publicacion: Teclear la fecha de su publicacion. Admite
cualquier formato de fecha (con nimero o con letras, separado por barras
o0 por guiones...), asi como intervalos temporales(De ... a ...).

e . Ambito territorial: Permite la eleccion, por medio del asistente, del
ambito de aplicacion de la norma.

Busqueda de Doctrina y Jurisprudencia

Al igual que la opcion anterior, es posible realizar una busqueda Unicamente
sobre los contenidos jurisprudenciales seleccionando la opcion de Doctrina y
Jurisprudencia que se encuentra en el margen izquierdo, dentro de la
materia sobre la que desee localizar documentos.

Una vez seleccionada la opcion, podra ver la siguiente pantalla mostrando los
distintos campos de bUsqueda que se pueden rellenar, si se desea o se
dispone de la informacion.

&g ge Chepoiic }n
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Contratage

r | \:\- _fn.[ Al AY |':

Comentarios

Rormativa Jurisprudencia

Modelos v Formularion

B FISCAL BIZIAIA Tipo de Documento | [

Comentarios Tribonal ||;:] [

Mormativa

Fecha I
Dactrina Administrativa
y Jurisprudencia
Modelos v Farmularios

y-hurprudencia
Los campos son combinables entre si, y son los siguientes:

e Tipo de documento: Mediante el asistente seleccionaremos el tipo.
Sentencia, Auto, Resolucion, Consulta...

e Tribunal: Permite la eleccion, por medio del asistente, del Tribunal u
organismo emisor.

e Fecha: Teclear la fecha de la disposicion. Admite cualquier formato de
fecha (con nimero o con letras, separado por barras o por guiones...), asi
como intervalos temporales(De ... a ...).

Busqueda Avanzada de Casos Practicos

Es posible realizar una bulsqueda Unicamente sobre los Casos Practicos
seleccionando la opcion de Casos Practicos que se encuentra en el margen
izquierdo dentro de la materia sobre la que desee localizar Casos Practicos.

Limpiar todos los campos

ENCONTRAR

Casos Practicos

Tabla de contenido L‘:.] | |

La busqueda por texto libre se puede combinar con el campo Tema, para ello
haremos la seleccion desde el asistente que acompana a este campo.

Ver funcionamiento de los asistentes

Busqueda Avanzada de modelos y formularios

W Incluir sindnimas



Puede realizar una busqueda Unicamente sobre los formularios de autor
seleccionando la opcion de Formularios que se encuentra en el margen
izquierdo dentro de la materia sobre la que desee localizar Formularios.

I immiar Fome N
=IMENAT 1ocos oS Campos m

Formularios

¥ Incluir sing

Tabla de contenido |_|:|] | |

La busqueda por texto libre se puede combinar con el campo Tema, para ello
haremos la seleccion desde el asistente que acompana a este campo.

Ver funcionamiento de los asistentes

Funcionamiento de los asistentes

En determinados campos se ha de utilizar necesariamente un asistente, que
ofrece un listado completo de valores, es decir, ofrece un indice de
conceptos juridicos, o de tribunales, o de publicaciones o ponentes, ....

Mediante el icono se despliega el indice o asistente que presenta la
informacion en formato de arbol. Cada listado contiene dos tipos de
elementos, los conceptos con las carpetas de color amarillo indican que
existen otros elementos desarrollados en su interior y el simbolo de
documento significa que es un concepto sin mas desarrollo.

También puede escribir el concepto que se desea localizar en el campo
ENCONTRAR situado en la parte superior de la lista, el sistema localizara y le
ofrecera todas los elementos que contienen las palabras tecleadas resaltadas
en color azul. Pulse RESTAURAR para realizar una nueva busqueda.

Seleccione el elemento o elementos del listado que sea de su interés
pulsando sobre las casillas blancas que aparecen a la izquierda de cada
término, y posteriormente pulse ACEPTAR.

La aplicacion traspasara sin mas al campo de busqueda todos los elementos
seleccionados, uniéndolos, por defecto, por el operador O, es decir localizara
documentos que contengan alguno de los elementos seleccionados.

Para eliminar cualquier término seleccionado basta con pulsar sobre el aspa

. .. texto: : codigo: nodo: ButtonControl
que aparece al principio del término.

LISTA DE RESULTADOS - ORDENACION DE RESULTADOS

Realizada la bUsqueda, la aplicacion le ofrece una pantalla con los resultados
obtenidos.




Las palabras utilizadas en la busqueda apareceran resaltadas tanto en la lista
de resultados, como en el texto del documento.
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Clasificacion por pestafias

Los resultados de su busqueda se muestran clasificados por pestafas, una
para cada tipo de documento. Pulsando sobre alguna de ellas, accedera a los

resultados.

Coamentariag = 119 | Mormmativa - 794 Doctrina y Jurisprudencia - 2.6569 T actichs - 18

Cada pestana indica el numero de documentos que contiene. Cuando sobre
un determinado tema no se obtengan resultados de todos los tipos
documentales, la pestaia en cuestion no se visualizara.

Criterios de relevancia

Los documentos se muestran por orden de importancia o relevancia. El
Sistema de Ordenacion por Relevancia que incorpora CISSonline.es, convierte
a su Busqueda Libre en la formula mas practica para localizar informacion ya
que los documentos mas importantes en relacion con la consulta efectuada,
aparecen en las primeras posiciones de la lista de resultados. Este sistema
de Ordenacién por Relevancias ofrece:

e - Ahorro de tiempo: se localiza la informacion de forma mas inmediata. No
es necesario que lea todos los documentos de la lista de resultados, ya que
en la primera pagina encontrara los mas ajustados a su consulta.

e - Seguridad: se llega a lo mas importante primero. Viendo los primeros
documentos puede tener la certeza de haber visto todos los documentos
que se adaptan a su consulta.

e - Facilidad: los resultados quedan ajustados a sus expectativas. A la hora
de plantear la consulta no es necesario que introducir operadores
booleanos, ni eliminar las preposiciones o los adverbios. No tiene que
disefar una estrategia de blsqueda compleja, basta con describir el
problema en “Lenguaje Natural”.



Clasificacion de resultados

En el margen izquierdo de la pantalla de resultados encontrara la opcion de
Clasificar los resultados. La Clasificacion de resultados le va a permitir, de
entre todos los resultados de la lista, visualizar sé6lo aquellos documentos
asociados al parametro de agrupacion que seleccione (Materia, Submateria,
Rango, Organismo Emisor, Fecha, tipo de resolucion, etc).

Extracto dinamico o resumen

Encontrara ademas en la lista de resultados un pequefio resumen
acompanando a cada uno de los resultados, en él se muestra las partes mas
relevantes de los documentos relacionadas con la bUsqueda libre realizada,
ademas se destacan la palabras buscadas.

Las normas derogadas en su totalidad, apareceran en la lista de resultados
| x Morma derogada | )

con el icono para distinguirlas rapidamente de las

normas vigentes.

La barra de herramientas superior le ofrece las siguientes posibilidades:

. N* de documentos 305 - Documentas 1-al 10 * ')I

indica tanto los documentos que se estan visualizando en el momento,
como del nimero total de documentos encontrados. Asimismo el usuario
puede retroceder o avanzar en la relacion de resultados. Mediante las
flechas podra saltar a la Gltima pagina de resultados o a la primera, asi
como pasar de una pagina de resultados siguiente o anterior.

Ordenar | Relevancia W

Bitopus.com incorpora un exclusivo sistema de busqueda y ordenacion de
documentos por relevancia, que le mostrara los resultados ordenados por
importancia del documento en funcion de la  busqueda,
independientemente de su fecha. Ofreciendo ademas la posibilidad de
reordenar los resultados obtenidos por fecha ascendente o descendente.

Inicio = Busgqueda libre = Resultados ‘investigacion de acciden... = Requisito n.” 24: Investigacion de a

Para una navegacion mas sencilla, CISSonline.es incorpora el rastro de
navegacion o ruta, situado en la parte superior de la barra de
herramientas, en él se va indicando en todo momento cual ha sido la ruta
de navegacion y ademas le permite volver atras.

OTROS ACCESOS DE CISSonline.es - AREA PERSONAL

El acceso al AREA PERSONAL se encuentra en la parte derecha de la barra de
menU principal, dicha area encontrara:

e Mis BUsquedas
e MiBuzon

e Mi Suscripcion



e Mis Busquedas Convenios

MIS BUSQUEDAS

Esta opcion le permite guardar y archivar las busquedas que utiliza
habitualmente, Bitopus. com guarda los criterios de bUsqueda y si lo desea le
enviara un correo cuando se incorporen nuevos documentos que cumplan
esas condiciones.

Una vez que ha hecho una blisqueda y se encuentra usted en la lista de

. . R
resultados, podra archivar la consulta a traves del boton b situado en la
barra de herramientas superior.

A continuacion aparecera una pantalla en la que podra dar un titulo a esa
consulta, ademas podra seleccionar carpeta para guardarla dentro del Area
Personal y le confirmara que la busqueda ha sido guardada.

Para consultar esa bisqueda tendra que acceder al Area Personal situada en
su menu principal , y elegir la pestana MIS BUSQUEDAS

CONVENIOS | NOVEDADES | AR

Cada una de las busquedas es descrita con su titulo, la fecha y el nimero de
resultados. Asimismo, se ofrece al usuario la posibilidad de activar un
servicio de alertas a través de e-mail (diarias o semanales) o desactivarlo. Si
se activa la alerta, el usuario recibira, en su direccion de e-mail, informacion
sobre la incorporacién de nuevos documentos acordes con sus criterios de
busqueda. Ademas se da la posibilidad de recibir alertas via RSS.

En la pestaia Mis biusquedas encontrara la siguiente informacion:

e o Titulo: Aparece con el nombre que el usuario haya dado al guardar la
consulta, ademas sera un enlace para ejecutar de nuevo la busqueda,

podra modificar el titulo a través de Modificar el ttulo | 55§ como

et

eliminarla utilizando Bad Eliminar
* « Fecha de busqueda
e« Numero de resultados

* o Alertas email: se ofrece al usuario la posibilidad de activar un servicio
de alertas a través de e-mail (diarias o semanales), aparecera por defecto
desactivado, si se activa la alerta, el usuario recibird en su direccion de
email, informacion sobre la incorporacion de nuevos documentos acordes

Alertas e-mail

" diaria
" sermanal
% cin alerta
con los criterios de la bUsqueda, en la que activo la
alerta.

* o Alertas RSS: permite la posibilidad de recibirlas en formato RSS. Si su
navegador no ofrece esta funcionalidad, necesita tener instalado en su
ordenador un programa lector RSS en donde podra recibir las alertas,
leerlas y organizarlas.



MI BUZON

Esta pensado para facilitar la consulta de documentos, de modo que pueda
anadir o agregar al buzon parte de los documentos de su interés, para
consultarlos en un momento posterior. El buzon le permitira anadir sus
propias notas o comentarios, que podra guardar e imprimir.

Esta herramienta permite al usuario seleccionar extractos o parrafos de un
documento vy trasladarlos al buzén, de forma muy sencilla: cuando esté
visualizando el documento seleccionara el extracto o parrafo de su interés y

dara al boton d

A continuacion aparecera una pantalla en la que le dara la confirmacion de
que el parrafo ha sido insertado en el buzon y le dara la posibilidad de
editarlo, afadir sus propias notas o comentarios.

A continuacion aparecera una pantalla en la que le dara la confirmacion de
que el parrafo ha sido insertado en el buzon y le dara la posibilidad de
editarlo, afadir sus propias notas o comentarios.

M5 BUSQUEDAS m M SUSCRIPCION RS RUESURT DAS COMVENTOS
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Los parrafos insertados en el buzén quedaran guardados en el Area personal,
de tal forma que para recuperar posteriormente esos parrafos tendra que
acceder al Area personal situada en la parte superior derecha del men
principal.

CONVENIOS | MOVEDADES | AREAPERSOMAL

Una vez acceda a Mi Buzon, encontrara los textos seleccionados junto con un
enlace al documento al que pertenece el extracto. Ademas podra modificar
el texto y editarlo a través de modificar texto y eliminar el documento
utilizando

Modificar el titulo ﬁ Eliminar

MIS BUSQUEDAS CONVENIOS

Esta opcion le permite guardar y archivar las busquedas que utiliza
habitualmente, Bitopus. com guarda los criterios de bUsqueda y si lo desea le



enviara un correo cuando se incorporen nuevos documentos que cumplan
esas condiciones.

Una vez que ha hecho una blisqueda y se encuentra usted en la lista de

. . R
resultados, podra archivar la consulta a traves del boton 5 situado en la
barra de herramientas superior.

A continuacion aparecera una pantalla en la que podra dar un titulo a esa
consulta, ademas podra seleccionar carpeta para guardarla dentro del Area
Personal y le confirmara que la busqueda ha sido guardada.

Para consultar esa bisqueda tendra que acceder al Area Personal situada en
su menu principal , y elegir la pestaiia MIS BUSQUEDAS

CONVENIOS | NOVEDADES | AR

Cada una de las busquedas es descrita con su titulo, la fecha y el nimero de
resultados. Asimismo, se ofrece al usuario la posibilidad de activar un
servicio de alertas a través de e-mail (diarias o semanales) o desactivarlo. Si
se activa la alerta, el usuario recibira, en su direccion de e-mail, informacion
sobre la incorporacién de nuevos documentos acordes con sus criterios de
busqueda. Ademas se da la posibilidad de recibir alertas via RSS.

En la pestaia Mis busquedas encontrara la siguiente informacion:

e o Titulo: Aparece con el nombre que el usuario haya dado al guardar la
consulta, ademas sera un enlace para ejecutar de nuevo la busqueda,

podra modificar el titulo a través de Modificar el titulo | 557 como

s

eliminarla utilizando Bad liminar
* « Fecha de busqueda
o « Numero de resultados

* o Alertas email: se ofrece al usuario la posibilidad de activar un servicio
de alertas a través de e-mail (diarias o semanales), aparecera por defecto
desactivado, si se activa la alerta, el usuario recibird en su direccion de
email, informacion sobre la incorporacion de nuevos documentos acordes

Alertas e-mail

" diaria
" sermanal
% cin alerta
con los criterios de la bUsqueda, en la que activo la
alerta.

e o Alertas RSS: permite la posibilidad de recibirlas en formato RSS. Si su
navegador no ofrece esta funcionalidad, necesita tener instalado en su
ordenador un programa lector RSS en donde podra recibir las alertas,
leerlas y organizarlas.



